
INSTRUCCIONES PARA LA ELABORACION DEL ACTA DE ENTREGA RECEPCION
 DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DEL PODER JUDICIAL.
	No. del

Espacio
	DATOS QUE DEBEN SER ANOTADOS

	1
	Nombre de la sala o juzgado.



	
	EJEMPLOS

	
	Primera Sala del Supremo Tribunal de Justicia del Estado.



	
	Juzgado Primero del Ramo Penal.



	
	Juzgado Primero Mixto de Primera Instancia de Ciudad Valles, S.L.P.



	2
	Nombre de la ciudad en donde está ubicada la Sala o Juzgado.



	3
	Hora en que inicia la entrega-recepción y el levantamiento del acta.



	4
	Fecha en que se inicia la entrega-recepción y el levantamiento del acta.



	5
	Nombre de la calle, número exterior e interior y colonia, del lugar donde se levanta el acta.



	6
	Nombre del servidor público que entrega.



	7
	Nombre oficial del cargo del servidor público que entrega.



	8
	Nombre del servidor público que recibe.



	9
	Nombre y cargo de quien expide el nombramiento. En caso de haber sido designado por el H. PLENO DEL SUPREMO TRIBUNAL DE JUSTICIA DEL ESTADO, requerirá utilizar la siguiente redacción:

“Quien ha sido designado por el H. PLENO DEL SUPREMO TRIBUNAL DE JUSTICIA DEL ESTADO y comunicado mediante oficio no. _________ de fecha _______________ signado por su PRESIDENTE EL C. MAGISTRADO _______________.”


	10
	Fecha a partir del cual surte efecto el nombramiento del servidor público que recibe.



	11
	Nombre completo de los testigos de asistencia.



	12
	Nombre de la oficina en la que desempeñan sus labores los testigos de asistencia.



	13
	Nombre completo y oficial del cargo que ocupa cada uno de los testigos de asistencia.



	14
	Registro Federal de Contribuyente de cada testigo de asistencia.



	15
	Nombre de la calle, número exterior e interior, colonia y ciudad, donde se ubica la vivienda particular de cada uno de los testigos de asistencia.



	16
	Nombre del servidor público de la Contraloría del Poder Judicial del Estado que interviene en la entrega. (Se anota en el acta únicamente en el caso de que haya intervenido).



	17
	Número de oficio de comisión.



	18
	Fecha del oficio de comisión.



	19
	Fecha en que concluyó el encargo el servidor público saliente.



	20
	Nombre de la persona encargada directamente de la papelería.



	21
	Cantidad de llaves que entrega.


	22
	Hora en que se da por concluida el acta.



	23
	Fecha en que se da por concluida el acta. (Puede ser distinta a la de su inicio).


